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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Администрация Лоухского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 294
  пгт. Лоухи







                         18 декабря 2018 года

 Об утверждении Административного регламента  предоставления  администрацией  Лоухского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста».

В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Постановлением администрации Лоухского муниципального района  от 16 февраля 2011 года № 39 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Лоухского муниципального района» Администрация Лоухского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной  услуги   

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста» (Приложение 1);
           2.   Считать   постановление администрации Лоухского муниципального района от 16 мая 2012 года № 117 «Об утверждении административного регламента администрации Лоухского муниципального района о выдаче разрешения вступить в брак лицам, не достигшим возраста 16- лет», утратившим силу.
И.о. Главы администрации 
Лоухского муниципального района                                                                                  А.С. Фролова
Приложение 1
к Постановлению администрации

Лоухского муниципального района

от 18.12.2018 года № 294
Административный  регламент

 предоставления администрацией Лоухского муниципального  района муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста»
1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления органами местного самоуправления государственной услуги по предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста  (далее – государственная услуга) разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по реализации органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) (далее - орган местного самоуправления) переданных государственных полномочий по выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста.
2. Предметом регулирования административного регламента является порядок и стандарты предоставления государственной услуги предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста.

3. Заявитель - физическое лицо, либо его уполномоченный представитель, обратившийся в орган, предоставляющий государственные услуги, с запросом о предоставлении государственной услуги, выраженным в письменной форме.

4. Предоставление государственной услуги осуществляется органом местного самоуправления (приложение 1 к Административному регламенту).
5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги.

1) Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется непосредственно в помещениях органа местного самоуправления, а также с использованием средств массовой информации, телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет и с использованием информационной системы Республики Карелия «Портал государственных услуг Республики Карелия http://service.karelia.ru/», издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения на информационных стендах.

2) Сведения о местонахождении, контактных телефонах, телефонах для справок (консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты органа местного самоуправления (приложение 1 к Административному регламенту), размещаются на интернет-сайтах, информационных стендах органа местного самоуправления и учреждений.

3) Сведения о графике (режиме) работы органа местного самоуправления, сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на интернет-сайтах, на вывесках при входе в здание, на информационных стендах органа местного самоуправления.

4) При входе в помещения органа местного самоуправления оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы.

5) При входе в помещения учреждений, предназначенные для приема граждан, оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

схема размещения кабинетов и режим приема ими граждан;

перечень документов, представляемых заявителями для получения государственной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для получения государственной услуги, и требования к ним;

перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

6) Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения.

7) При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителя специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся к нему заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист, принявший телефонный звонок, должен переадресовать его на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8) Информирование о ходе исполнения государственной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителем, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

9) Информация о сроке оказания государственной услуги заявителю сообщается при подаче заявки, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону или электронной почте.

10)
Порядок получения консультаций (справок) об исполнении государственной услуги.

Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной услуги предоставляются специалистом, исполняющим государственную услугу, при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для получения государственной услуги;

времени приема заявки;

сроков исполнения государственной услуги;

по иным вопросам, связанным с порядком исполнения государственной услуги.

2. Стандарт предоставления государственной услуги


1. Наименование государственной услуги – государственная услуга по выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста.


2. Государственная услуга предоставляется органами местного самоуправления.


3. Орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя:


1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;


2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;


3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


4.
Результатом предоставления государственной услуги является выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста.



5. Срок предоставления государственной услуги.


Государственная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления заявителем с исчерпывающим перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.



6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих   отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:


Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Российская газета», 21.01.2009, № 7, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);


«Семейный кодекс Российской Федерации» от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № 1, ст. 16,

«Российская газета», № 17, 27.01.1996);


Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);


Закон Российской Федерации от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г., «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», №70-71, 11.05.2006);


постановление Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Карелия», № 15, 01.03.2012).


7. Исчерпывающий перечень
 документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к их оформлению.


Для получения разрешения на вступление в брак заявителями предоставляются следующие документы:


заявление о выдаче разрешения на вступление в брак по форме (приложение 2); 


документы, подтверждающие наличие уважительной причины для выдачи разрешения на вступление в брак; 


копии документов, удостоверяющих личность заявителя и лица, желающего вступить с ним в брак.


Ответственность за искаженные или недостоверные сведения, указанные в заявлении и документах, несут заявители, имеющие право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим пунктом административного регламента, запрещается.


8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги являются:


заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;


документы, представленные для принятия решения о предоставлении государственной услуги, по форме и содержанию не соответствуют требованиям законодательства и требованиям, изложенным в пункте 7 раздела 2 настоящего Административного регламента;


представлен неполный пакет документов, предусмотренный пунктом 7 раздела 2 настоящего Административного регламента;


местом жительства несовершеннолетнего не является территория муниципального района (городского округа).


наличие в документах исправлений;


наличие в документах неполной информации.


9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.


Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги является:


отсутствие у заявителя права на получение государственной услуги в соответствии с действующим законодательством; 


предоставление неполного пакета документов.


10. Размер платы, взимаемой с заявителя, имеющего право на получение государственной услуги при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.


Государственная услуга предоставляется заявителям, имеющим право на получение государственной услуги, на безвозмездной основе.


Консультации по процедуре предоставления государственной услуги осуществляются на безвозмездной основе.


11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги составляет 25 минут.


12. Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги регистрируется в течение трех дней с момента поступления.


13. Требования к помещениям, в котором предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

          Организация приема заявителей осуществляется в течение  рабочего времени в соответствии с графиком.

          В помещении для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

          Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.


Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. 


Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета;


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги. 


Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.


14. Показатели доступности и качества государственной услуги.


Показателями доступности государственной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим административным регламентом, являются: открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц; соблюдение стандарта предоставления государственной услуги; наличие необходимого и достаточного количества  специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей; возможность ознакомления с административным регламентом предоставления государственной услуги, а также с иными информационными материалами, связанными с предоставлением данной государственной услуги, в сети Интернет; отсутствие жалоб заявителей на действие (бездействие) должностных лиц при предоставлении государственной услуги.



15. Особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.


Государственная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах.


В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных услуг и на официальном сайте Министерства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения

1. Описание последовательности действий при исполнении государственной услуги.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

        прием документов от заявителей;

        рассмотрение принятых документов и оформление разрешения на вступление  в  брак лицам,  достигшим возраста шестнадцати  лет,  либо оформление отказа в  выдаче разрешения на вступление;  

        выдача заявителю разрешения на вступление в брак (отказа в выдаче разрешения). 

        1) Прием документов от заявителей.

        Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное (письменное) обращение заявителей с предоставлением документов, указанных в пункте 7 раздела 2  Административного регламента.
        Прием документов, необходимых для получения государственной услуги производится по месту нахождения  органа местного самоуправления. Документы подаются заявителем лично с предъявлением документа, удостоверяющего его личность.

         В ходе приема документов должностное лицо производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно, сличает  копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления о выдаче разрешения на вступление в брак.

         Принятые заявления о выдаче разрешения на вступление в брак регистрируются в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет. На заявлении в правом нижнем углу проставляется регистрационный номер и дата. 

         Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя не должен превышать 20 минут.

         2) Рассмотрение принятых документов и оформление разрешения на вступление  в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в  выдаче разрешения на вступление в брак).

          Рассмотрение принятых от заявителя документов, необходимых для выдачи разрешения на вступление в брак, осуществляется должностным лицом  в срок не более 10 дней со дня подачи документов заявителем.

         По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов, при отсутствии оснований  для отказа в  выдаче разрешения на вступление в брак должностное лицо в срок не более 20 дней оформляет разрешение на вступление в брак.

         Разрешение на вступление в брак оформляется муниципальным правовым актом органа местного самоуправления в форме постановления и имеет однократное значение. 

        Если имеются основания для отказа в предоставлении государственной услуги,  либо основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, должностное лицо после регистрации заявления о выдаче разрешения на вступление в брак принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа в выдаче разрешения на вступление в брак заявителю.

        Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак оформляется на бланке органа местного самоуправления в форме письма и подписывается Главой органа местного самоуправления (далее - Глава).

       Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак должен быть мотивированным, с указанием перечня оснований для отказа и может быть обжалован заявителем в суде.

          3) Выдача заявителю разрешения на вступление  в брак (отказа в выдаче разрешения).

          Разрешение на вступление  в брак (отказ в выдаче разрешения) выдается заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего его личность. 

          Выдача разрешения на вступление  в брак  (отказа в выдаче разрешения) фиксируется в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной услуги.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных федеральных и региональных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при исполнении государственной услуги.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

6. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной услуги



1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностного лица.



Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:



1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;



2) нарушение срока предоставления государственной услуги;



3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия для предоставления государственной услуги;



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия для предоставления государственной услуги, у заявителя;



5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия;



6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия;



7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.



2.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.



1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления. Жалобы на решения, принятые главой муниципального образования (далее - Глава), рассматриваются непосредственно Главой.



2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, с использованием информационной системы Республики Карелия «Портал государственных услуг Республики Карелия http://service.karelia.ru/», а также может быть принята при личном приеме заявителя.



3)  Жалоба должна содержать:



наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;



фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;



сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо государственного служащего;



доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



3. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, его должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 



4. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:



1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, а также в иных формах;



2) отказывает в удовлетворении жалобы.



5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 1 части 2 раздела 5 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 2

  Справочная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу:

	
	
	
	
	

	Орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Почтовый адрес
	Телефон, электронный адрес
	Исполнитель муниципальной услуги
	Телефон

	Администрация Лоухского муниципального  района
	186660 РК, Лоухский район, п.Лоухи, ул. Советская, д.27
	8(81439) 5-14-90 факс 5-16-87 sev@onego.ru
	Отдел по социальным вопросам (опека и попечительство)

	8(81439) 5-17-43

	


График работы Администрации Лоухского муниципального  района:



 понедельник -  четверг - с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 00 мин.
 перерыв - с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.;
пятница – с 9ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.
Перерыв с 13ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.
Суббота, воскресенье - выходной

Приложение   3                  
 

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА
РАЗРЕШЕНИЙ НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ
ШЕСТНАДЦАТИЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА»
1. Прием и регистрация заявления.

2. Проверка представленных документов на соответствие требованиям настоящего   Административного регламента    и требованиям действующего законодательства  Российской Федерации.                                             
                                               
┌────────────────────────────┐     ┌─────────────────────                                                                                                                                                                                                                                                                                                                предоставленные документы                                      предоставленные документы   
  соответствуют требованиям                                   не соответствуют требованиям
настоящего   Административного                              настоящего  Административного
   регламента  и  требованиям действующего          регламента и требованиям действующего 

законодательства  Российской Федерации.                 Законодательства Российской Федерации                                                                                                                                                                          
└─────────────┬──────────────┘     └─────────────┬──────────────┘

                                      \/                                                                               \/

┌────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────┐

   Подготовка и подписание                                                      Уведомление заявителя   
│  разрешения (постановления │                                          об отказе в предоставлении 
│   администрации  района)    │                                                       муниципальной услуги    
└─────────────┬──────────────┘     └────────────────────────────┘

                                     \/

┌────────────────────────────┐

│ Выдача заявителю разрешения│

	


 

Приложение 4 
Главе администрации  Лоухского муниципального района
___________________________________________

(И.О. Фамилия)

от граждан(ки, ина) ____________________________

(Ф.И.О. полностью)

__________________________________________,

 

Зарегистрированного (ой) по месту жительства

по адресу ___________________________________ 

__________________________________________

(полный адрес)

номер телефона: ____________________________

паспорт: серия ____________ N _______________

выдан: ____________________________________
___________________________________________
дата выдачи ________________________________

 

 

 

Заявление
 

Прошу разрешить мне вступить в брак с __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________,

                                                              (Ф.И.О., дата, месяц, год рождения)

зарегистрированным(ой) по адресу: _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

до   достижения   мною  возраста  совершеннолетия,  в  связи  с  фактически

сложившимися брачными отношениями и ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

(указывается причина для вступления в брак)
 

___________ ______________________

(подпись)   (фамилия и инициалы)

"___" ______________ 20__ г.
 
Приложение 5
 

Главе администрации  Лоухского муниципального района
_______________________________________

                                                                                                                                                  (И.О. Фамилия)

от граждан_________________________________                                                                                                                                               (Ф.И.О. полностью)
__________________________________________ 

зарегистрированного по месту жительства

по адресу_____ ____________________________                                                                                                                     ___________________________________________
                                                                                                                          (полный адрес)

номер телефона:____________________________

паспорт: серия _____________ N ______________

выдан: ____________________________________
_____________________________________________
дата выдачи ___________________________________

 

 
 

Заявление
 

Прошу разрешить мне вступить в брак с ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата, месяц, год рождения)

проживающей(им) по адресу: __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
до  достижения  ею  (им)  возраста  совершеннолетия  в  связи  с фактически

сложившимися брачными отношениями и ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

 

___________                 ______________________

(подпись)                            (фамилия и инициалы)
"___" ______________ 20__ г.
 

Приложение 6
 

Главе  администрации Лоухского муниципального района
_______________________________________

(И.О. Фамилия)

от граждан _________________________________

(Ф.И.О. полностью)

___________________________________________,

 

зарегистрированного по месту жительства

по адресу___________ ____________________________ 

_________________________________________________

(полный адрес)

номер телефона: __________________________________

паспорт: серия _______________ N __________________

выдан: __________________________________________
________________________________________________
дата выдач ________________________________________
 

 

 

Заявление
 

Прошу разрешить вступить в брак _______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, достигшего возраста шестнадцати лет,   дата, месяц, год рождения)

с ___________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. лица, дата, месяц, год рождения)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и____________________________ __________________

____________________________________________________________________________________________________.
(указывается причина для вступления в брак)
 

По  отношению  к  лицу,  достигшему  возраста  шестнадцати  лет,  желающему вступить в брак, являюсь ____________________________________________________________________________________________________.
 

___________                          ______________________
(подпись)                                     (фамилия и инициалы)
"___" ______________ 20__ г.

 

Приложение 7
 

 
 бланк администрации Лоухского муниципального района
 

 

Уведомление об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

 

 

 

Ваше заявление о выдаче разрешения по вопросу______________________________ _________________________

__________________________________________________________________________________________________

рассмотрено.

В связи с тем, что________________________________ ____________________________________________________
                                                                                                   (причина отказа)

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги.

После  устранения  нарушений, которые послужили основанием для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги,  Вы  вправе  обратиться  повторно  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

 

 

Глава администрации  Лоухского муниципального района

___________ _________________________

(подпись)    (расшифровка подписи)
 



























