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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

  Администрация Лоухского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 226

 пгт. Лоухи                                                                                              от 31 октября 2016 года

Об утверждении Административного регламента администрации Лоухского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Лоухского муниципального района постановляет:
1.  Утвердить Административный регламент администрации Лоухского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность» (Приложение 1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по экономическому развитию (И.М. Гончарову).

.

Глава администрации 

Лоухского муниципального района                                                                   А.И. Цехов
                         Приложение 1
                         к Постановлению администрации

                         Лоухского муниципального района

                         от 31.10.2016 № 226

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность» 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность совершения действий по осуществлению заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования Лоухский муниципальный район.

1.2. Граждане или их уполномоченные представители, приватизировавшие жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, и которые принадлежат им на праве собственности, а также свободные от обязательств.

1.3. Информация о местах нахождения, графиках работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.4. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются специалистами по:

- письменным обращениям;

- телефону;

- электронной почте;
- при личном обращении заявителя.

При консультировании по письменным обращениям, и по электронной почте ответ на обращение направляется почтой, в том числе электронной,  в адрес заявителя в срок, установленный  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5. Консультации предоставляются  заявителям по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о времени приема и выдачи документов;

- о сроке рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.6. Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.8. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.9. Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны размещаются на официальных сайтах соответствующих поселений, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.10. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 

1.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.12. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и администрацией Лоухского муниципального района (далее – администрация), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование услуги: «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Лоухского муниципального района.

            При заключении между органами местного самоуправления муниципального района и органами местного самоуправления отдельных поселений, входящих в состав муниципального района о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения, в частности, вопросов по обеспечению проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством на основании абзаца 2 части 4 статьи 15 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», муниципальную услугу предоставляют:
            - на территории Кестеньского сельского поселения – администрация Кестеньгского сельского поселения;

            - на территории Амбарнского сельского поселения – администрация Амбарнского сельского поселения.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 - Конституция Российской Федерации;


-  Гражданский кодекс Российской Федерации;

-  Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписание заявителем и уполномоченным должностным лицом администрации договора о передаче в муниципальную собственность муниципального образования «Лоухский муниципальный район» жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации и заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- принятие решения и подготовка договора о передаче в муниципальную собственность жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации осуществляется не позднее чем через 30 дней со дня предоставления заявления и полного пакета документов заявителем, о чем заявитель информируется в письменной форме посредством почтового отправления или электронной почты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. заявления граждан, в том числе несовершеннолетних, достигших возраста 14-лет, являющихся собственниками жилого помещения, либо их представителей, действующих на основании доверенности, иного документа, подтверждающего наличие у представителя необходимых полномочий в соответствии с законодательством РФ, о приеме в муниципальную собственность Лоухского муниципального района жилого помещения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.6.2. договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность заявителя в порядке приватизации;
2.6.3.свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение;

2.6.4. технический или кадастровый паспорт жилого помещения;

2.6.5. выписка из Единого государственного реестра о наличии либо отсутствии обременений (ограничений), запрещений, арестов на жилое помещение;

2.6.6 выписка из Единого государственного реестра о наличии либо отсутствии других жилых помещений в собственности у заявителя (заявителей);

2.6.7. паспорта всех граждан, зарегистрированных в жилом помещении и являющихся собственниками жилого помещения, подлежащего передаче в муниципальную собственность, в том числе несовершеннолетних, достигших возраста 14-лет, а также представителей данных граждан;
2.6.8. нотариально удостоверенное согласие супруга (супруги) собственника жилого помещения на совершение сделки с объектом недвижимости;

2.6.9. согласие всех собственников жилого помещения, в том числе несовершеннолетних лиц, достигших возраста 14 лет, на заключение договора социального найма в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность заявителя;

2.6.10. справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства собственника (собственников) (справка о составе семьи);
2.6.11. документы (справки, выписки из лицевых счетов), подтверждающие отсутствие задолженности по коммунальным платежам;
2.6.12. разрешение (согласие) органов опеки и попечительства  на безвозмездное отчуждение жилого помещения, если собственниками жилого помещения являются совершеннолетние недееспособные лица и (или) несовершеннолетние лица;

Документ, указанный в пункте 2.6.5 настоящего пункта, запрашивается специалистом администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но может быть представлен заявителем самостоятельно  документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.
Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

- документы предоставляются в виде копий и оригиналов, копии сверяются с оригиналами документов и прилагаются к заявлению, оригиналы документов возвращаются заявителю;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво,
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.
2.7. Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами является:

- исполнение документов карандашом;

- наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- жилое помещение не находится на территории городских и сельских поселений Лоухского муниципального района;

- отсутствие необходимых документов, предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента.
2.7.1. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

2.7.2. Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- наличие обременений на передаваемое жилое помещение;

            - отсутствие регистрации права собственности на передаваемое жилое помещение в Едином государственном  реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- передаваемое жилое помещение не является единственным местом постоянного проживания заявителя (заявителей);

На основании личного письменного заявления заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема документов специалистом у одного заявителя не должна превышать 10 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.11.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.11.3. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

2.11.4. Места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

2.11.5. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов согласно графику работы, указанному в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, либо согласно графику приема граждан в многофункциональном центре. 

2.11.6. Рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером, печатающим устройством.

2.11.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.8. При организации рабочих мест специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.11.9.  Вход и передвижение по помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, не должны создавать затруднения для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в управлении жилищного хозяйства, на официальном сайте Администрации Лоухского муниципального района http://louhiadm.ru/ в разделе «Власть - Исполнительная власть- Муниципальные услуги»
- простота и ясность изложения информационных материалов;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания заявителей.

2.12.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления услуги;

-некомпетентность и неисполнительность должностных лиц управления жилищного хозяйства, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей о передаче в муниципальную собственность муниципального образования Лоухский муниципальный район жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации осуществляется специалистом администрации, уполномоченным на принятие документов, в установленные дни приема.

В заявлении заявитель должен указать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя или уполномоченного им лица, почтовый или электронный адрес;

- адрес жилого помещения;

- реквизиты договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

При рассмотрении заявления специалист администрации проверяет наличие представленных документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Специалист администрации проверяет полноту, правильность оформления и соответствие оригиналам представленных документов.

Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в администрации в течение трех дней с момента поступления и направляются уполномоченному должностному лицу администрации  на рассмотрение и принятия решения.

3.2.1. Специалист администрации с учетом анализа поступивших от заявителей документов готовит проект договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность муниципального образования Лоухский муниципальный район жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

Договор подписывается уполномоченным лицом Администрации Лоухского муниципального района.
3.5. Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность муниципального образования Лоухский муниципальный район и последующий переход прав на данный объект подлежит государственной регистрации .

3.6. После оформления государственной регистрации права собственности муниципального образования Лоухский муниципальный район на принятое жилое помещение оно подлежит включению в реестр муниципальной собственности.

Управление и распоряжение данным имуществом осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Лоухский муниципальный район.
3.7. После подписания сторонами договора о передаче в муниципальную собственность муниципального образования Лоухский муниципальный район жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации заявителю выдается экземпляр указанного выше договора.

3.8 После регистрации перехода права собственности на переданное жилое помещение с гражданином (гражданами), безвозмездно передавшим приватизированное жилое помещение в муниципальную собственность , заключается договор социального найма жилого помещения.
3.9. Договор социального найма заключается на основании Распоряжения Администрации муниципального образования Лоухский муниципальный район.

3.10. Самостоятельным предметом договора социального найма может быть только изолированное жилое помещение.
3.11. Если переданное жилое помещение принадлежало на праве собственности одному гражданину, при заключении договора социального найма нанимателем является бывший собственник. При наличии у бывшего собственника совместно проживающих членов семьи, они подлежат включению в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя.

3.12. Если переданное жилое помещение принадлежало на праве общей долевой собственности нескольким собственникам, то нанимателем становится один из бывших собственников, определенный по общему согласию между ними при подаче заявления. В этом случае оставшиеся собственники подлежат включению в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя.

3.13. Если бывшие сособственники не являются членами одной семьи, то при наличии порядка пользования жилым помещением, определенного в соответствии с действующим законодательством, и с учетом требований 3.10. настоящего административного регламента с ними могут быть заключены отдельные договоры социального найма.

3.14. После заключения договора социального найма наниматель и члены его семьи имеют права и несут обязанности в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль  за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации требований настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями муниципальных служащих администрации.

4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов и при выявлении фактов нарушения действующего законодательства.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.                            

4.3. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать в Администрации в досудебном порядке:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией жалобы (претензии).

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы ,признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействия) и решения Администрации, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.3. В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствие обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- установления факта многократного обращения данного заявителя с жалобой по этому предмету и получением им исчерпывающих письменных ответов при условии, что в новом обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (претензии) содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью должностного лица, а также членов их семей;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, пи этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в пятнадцатидневный срок со дня его получения.

Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации в день обращения. 
БЛОК - СХЕМА
порядка предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о безвозмездном приеме жилого помещения в  муниципальную собственность»
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        Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги 

«Принятие решений о безвозмездном приеме  жилого помещения в муниципальную собственность»

Информация о местах нахождения, графиках работы органов, предоставляющих муниципальную услугу
	
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Место нахождения, адрес официального сайта в сети «Интернет»
	Телефон, адрес электронной почты
	График работы 

	1
	Администрация Лоухского муниципального района
	186660, Республика Карелия,пгт.Лоухи, ул.Советская, д.27
http://louhiadm.ru/
	8(81439)5-17-76
sew@onego.ru

	Понедельник – четверг 8.30-13.00 и с 14.00-17.00

Пятница 9.00-13.00 и с 14.00 – 16.00

	2
	Администрация Кестеньгского сельского поселения
	1866,Республика Карелия, п. Кестеньга, ул.Советская, д.8

	8(81439)3-66-08

adm_kest@mail.ru
	Понедельник- четверг 9.00 – 13.00 и с 14.00- 17.00
Пятница 9.00-13.00 и с 14.00 – 16.00

	3
	Администрация Амбарнского сельского поселения
	1866, Республика Карелия, п. Амбарный, ул.Ленина, д.18
	8(81439)3-34-42

ambarnskoe@yandex.ru
	Понедельник- четверг 9.00 – 13.00 и с 14.00- 17.00

Пятница 9.00-13.00 и с 14.00 – 16.00


Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги
«Принятие решений о безвозмездном приеме
жилого помещения в муниципальную
собственность»

Главе администрации Лоухского
муниципального района
от Ф.И.О. (собственника жилого помещения

или уполномоченного лица, действующего

по доверенности), проживающего по адресу:

________________________________________

электронный адрес: _____________________
телефон: _______________________________

Заявление

Прошу принять  в муниципальную собственность жилое помещение по адресу: __________________, ул. _____________________, дом № ________, корпус № _____, кв. № _______ в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации от ____________________, с оформлением перехода права (без оформления перехода права) к муниципальному образованию  Лоухский муниципальный район, заключенного между мною (нами) и ____________________________________________.

    Указанная квартира находится в собственности гр.: ____________________.

    Прошу (просим)  заключить  со мной договор  социального найма  на жилое помещение, расположенное по адресу: _________________, ул. _________________, дом N _______, корпус N _________, кв. N __________, включив в состав семьи гр.: _____________________________________________________________________.

Дата:                                                     Подпись:




Прием заявления о передаче в муниципальную                   собственность жилого помещения





Проверка предоставленных документов на соответствие установленных требований и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка договора о безвозмездной передаче жилого помещения





Подготовка и отправка заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения по результатам рассмотрения заявления





Государственная регистрация перехода права на жилое помещение





Заключение договора социального найма жилого помещения








