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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

  Администрация Лоухского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 39
п. Лоухи                                                                                 от   « 14 » февраля 2012 года

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» администрацией Лоухского муниципального района (в ред. Постановлений администрации Лоухского муниципального района от 22.05.2014 г. № 101; в ред. Постановления администрации Лоухского муниципального района от 29.07.2015 г. № 165; в ред. Постановления администрации Лоухского муниципального района от 29.07.2015 г. № 167; в ред. Постановления администрации Лоухского муниципального района от 15.06.2016 г. № 129; в ред. Постановления администрации Лоухского муниципального района от 14.09.2016 г. № 181)
В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года №1789-р и постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), администрация Лоухского муниципального района 
п о с т а н о в л я е т :
Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» администрацией Лоухского муниципального района. (прилагается)
Глава администрации Лоухского

муниципального района                                                            

А. И. Цехов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений

на ввод объектов в эксплуатацию»
администрацией Лоухского муниципального района
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - Административный регламент) определяет единые для муниципального образования «Лоухский муниципальный район» сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Лоухского муниципального района при оказании муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее – муниципальной услуги).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 90-ФЗ;

Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

Постановлением Правительства РФ от 19.01.2006 № 20 «Об инженерных изысканиях для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (вместе с «Положением о выполнении инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства»);

Приказом Минстроя России от 19.02.2015 года №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Федеральным законом от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Законом Республики Карелия от 02.11.2012 г. № 1644-ЗРК «О некоторых вопросах градостроительной деятельности в Республике Карелия»;

иными нормативными актами Российской Федерации, Республики Карелия, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

1.3. Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

1.4. Муниципальная услуга оказывается администрацией Лоухского муниципального района в рамках исполнения полномочий, а также на основании заключенных соглашений с органами местного самоуправления городских поселений Лоухского муниципального района.
1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. В целях Административного регламента используются следующие понятия:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – документ,  который удостоверяет  выполнение  строительства,  реконструкции, капитального  ремонта  объекта   капитального строительства в полном объеме в соответствии  с разрешением  на  строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному  плану  земельного участка и проектной документации, а  также  является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального    строительства,    внесения   изменений   в   документы государственного  учета   реконструированного   объекта   капитального строительства;

застройщик – физическое или юридическое лицо,  обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке  строительство,  реконструкцию, капитальный  ремонт  объектов  капитального  строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее – объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

РАЗДЕЛ II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется администрацией Лоухского муниципального района:

1) непосредственно специалистами отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.2. Адрес администрации Лоухского муниципального района:

186660, Республика Карелия Лоухский район пос. Лоухи ул. Советская д. 27

2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций) - отдел капитального строительства администрации Лоухского муниципального района:  

(881439) 5-14-30
2.1.4. Режим работы администрации Лоухского муниципального района:

понедельник – четверг: с 8 час. 30 мин до 17 час. 45 мин.

пятница:                          с 8 час. 30 мин. до 16 час. 45 мин.

обед:                                с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.1.5. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.

Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. В любое время с момента приема документов застройщик имеет право на  получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Лоухского муниципального района:

 при непосредственном обращении заявителя, 

 с использованием почтовой, телефонной связи.

2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

Глава 3. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК)

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района.

2.3.2. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

2.3.3. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

2.3.4. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени к специалистам отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района.

2.3.5. В объектах, в которых размещены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

На стоянке автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.
Глава 4. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются один из нижеперечисленных вариантов:

1) решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4.2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим Административным регламентом, являются:

· получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий;

· строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей на действие (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

3.1.2. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается в администрацию Лоухского муниципального района с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту), посредством личного обращения или по почте, в том числе электронной.

3.1.3.  Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости.
3.1.4. Указанные в пунктах 6 и 9 части 3.1.3. настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

3.1.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 3.1.3 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией Лоухского муниципального района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

3.1.6. Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 и 13 части 3.1.3. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении администрации Лоухского муниципального района. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией Лоухского муниципального района, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
3.1.7. По межведомственным запросам администрации Лоухского муниципального района, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные частью 3.1.3. настоящего Административного регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.1.8. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в части 3.1.3. настоящего Административного регламента документы. Документы, предусмотренные частью 3.1.3. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.
3.1.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

· обращение ненадлежащего лица;

· отсутствие какого-либо документа, установленного частью 3.1.3. настоящего Административного регламента, за исключением случаев, предусмотренных частями 3.1.5. и 3.1.6. настоящего Административного регламента;

· наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

· исполнение документов карандашом;

· наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
РАЗДЕЛ IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.1. Администрация Лоухского муниципального района, выдавшая разрешение на строительство, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязаны обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 3.1.3. настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

4.1.2. Разрешение оформляется в количестве трёх экземпляров по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 года №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
4.1.3. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги, а также получения результатов муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.2.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в части 3.1.3 настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

4.2.2. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с частями 3.1.5. и 3.1.6. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

4.2.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в части 4.2.1. настоящего Административного регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию Лоухского муниципального района, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4.2.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

4.2.5. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в администрацию Лоухского муниципального района, выдавшую разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

РАЗДЕЛ V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

5.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2)    рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

3)    выдача или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Лоухского муниципального района с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

5.2.2. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подается в двух экземплярах.

5.2.3. Начальник отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

5.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, начальник отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района, возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

5.2.5. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, начальник отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района передает заявление и приложенные к нему документы работнику администрации Лоухского муниципального района, уполномоченному принимать документы.

5.2.6. Работник администрации Лоухского муниципального района, уполномоченный регистрировать документы, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает заявителю один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов.

Второй экземпляр заявления с комплектом представленных документов подается на рассмотрение главе администрации Лоухского муниципального района.

5.2.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение главе администрации Лоухского муниципального района.

5.3.2. Глава администрации Лоухского муниципального района рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением начальнику отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района (далее – ответственному исполнителю) рассмотреть заявления об оказании муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

5.3.3. Ответственный исполнитель проводит проверку представленных документов. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществляется, ответственный исполнитель проводит осмотр объекта капитального строительства.

5.3.4. По итогам рассмотрения и проверки документов, а также осмотра объекта капитального строительства (в установленных законодательством случаях) ответственный исполнитель осуществляет подготовку:

-  проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по установленной форме (в случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги),  

 - проекта мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа (в случае отказа о предоставлении муниципальной услуги), 

и передает их на рассмотрение главе администрации Лоухского муниципального района.

5.3.5. Глава администрации Лоухского муниципального района проверяет правильность подготовленного ответственным исполнителем заключения и принятого решения о подготовке проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и оформления проекта. 

В случае согласия с заключением, принятым решением и правильности оформления проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию глава администрации Лоухского муниципального района подписывает проект и передает его вместе с пакетом документов работнику администрации Лоухского муниципального района, уполномоченному регистрировать документы.

 В случае замечаний по заключению, принятому решению и (или) по оформлению проекта глава администрации Лоухского муниципального района возвращает ответственному исполнителю документы с резолюцией о доработке. Доработанный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проект отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию передается главе администрации Лоухского муниципального района для подписания.

5.3.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней.

Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ,

ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем двух экземпляров подписанного разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или мотивированного сообщения об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

5.4.2. Прежде чем выдать разрешение на ввод объектов в эксплуатацию ответственный сотрудник вносит сведения о данном разрешении в журнал выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 

5.4.3. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

5.4.4. Ответственный сотрудник выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов. 

5.4.5. Заявление и приложенные к нему копии документов, заключение по проекту, разрешение на ввод объектов в эксплуатацию или мотивированное сообщение об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на ввод объектов в эксплуатацию брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

5.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

5.4.7. В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день разрешение на ввод объектов в эксплуатацию или мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию  направляется ответственным сотрудником в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, в управление делами администрации Лоухского муниципального района для направления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Глава 5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
5.5.1. Специалисты отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента. Ответственность специалистов отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

5.5.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистами отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента (далее - текущий контроль) осуществляется заместителем главы Администрации Лоухского муниципального района.

5.5.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела капитального строительства администрации Лоухского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги.

5.5.4. Плановые проверки проводятся заместителем главы Администрации Лоухского муниципального района.

5.5.5. Внеплановые проверки проводятся заместителем главы Администрации Лоухского муниципального района по мере необходимости в следующих случаях:

- при поступлении жалобы со стороны заявителя;
- при получении представления органа прокуратуры, иного органа.
Глава 6. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА НАРУШЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

5.6.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации Лоухского муниципального района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.6.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  в администрацию Лоухского муниципального района.

5.6.5. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

5.6.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе администрации Лоухского муниципального района

От _________________________________

      _________________________________

      _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию __________

__________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости)

на земельном участке  _______________________________________________

                                                              (адрес земельного участка)

__________________________________________________________________

При этом сообщаю:

1. Право на пользование землей закреплено _______________________

__________________________________________________________________

(правоустанавливающие документы на земельный участок)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Градостроительный план земельного участка ____________________

__________________________________________________________________

3. Разрешение на строительство 

от _________________________

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Акт приемки объекта капитального строительства № _____________ от ________________________________________________________.

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство:

Справка «_____» _________________ 20____ г. ____________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(перечислить название и номер закона, СниПа, ГОСТа  и  т.д.)

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора): 

Справка  «______» __________________ 20__ г. 

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) ______________________________________

_____________________________________________________________________________

(перечислить справки, подписанные представителями организаций, осуществляющих 

__________________________________________________________________

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения)

8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора): «______» ____________ 20___ г. сдачи исполнительной топографической съемки М 1:500 в отдел капитального строительства администрации Лоухского муниципального района.

9. Заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации:

а) заключение органа государственного строительного надзора «______»_________________ 20______ г. 

б) заключение органа государственного пожарного надзора «______»_________________ 20______ г. 

10. Иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет ______________________________________________.

Застройщик _____________________

_______________________________

_______________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица, адрес, телефон, подпись)

«___» ____________ _____ г.
Приложение № 2 

к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию» 









Прием и регистрация заявления


о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Несоответствие представленных документов требованиям ст. 55 Градостроительного кодекса  Российской Федерации











Рассмотрение заявления и документов





 





Соответствие представленных документов требованиям�ст. 55 Градостроитель-ного кодекса Российской Федерации








Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Оформление разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию











Выдача (направление)  заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








